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Scuola Infanzia

Senola Primaria

Scuola secondaria Primo Grado
Al Dsga

Al personale Ata

SITO WEB

Qggetto: Adempimeliti di fine anno scolastico 2018 - 2019

Con la presente circolare si impartiscono le disposizioni per gli adempimenti di fine anno
scolastico.

Termine delle lezioni

Le lezioni della scuolé primaria termineranno il 07 giugno 2019

Le lezioni della scuolé secondaria di 1° grado termineranno il 08 giugno 2019
Le lezioni della scuola dell’inf#nzia termineranno il 28 giugno 2019
Scrutini

Scuola Primaria.

Gli scrutini finali si effettueranno nel rispetio del seguente calendario:

o« Martedi 18!06!2019 Capoluogo dalle ore 15:00 sede centrale
e Martedi 18/06/2019 La Lucca dalle ore 8:00 propria sede
o Martedi 18/06/2019 Porrino  dalle ore $:00 propria sede

Scuola secondaria di 1° grado

« Sabato 08/06/2019 Classi3"A - 3AB -3C dalle ore 14:00 proptia sede
¢ Sabato 18/06/2019 classi 1°A -27A -17B -2"B dalle ore 8:00 a segu ire propria sede
classi 1°C - 2AC dalle ore 8:00 a seguire propria sede

Sono oggetto di valutazione tutti gli apprendimenti, sia quelli connessi agli orari obbligatori, sia
quelli riferiti agli orari facoltativi opzionali scelti dagli alunni.

Ogni insegnante de\{e preséntare entro il 08 giugno:



a) Llvoto in decimi per ciascun alunno € pet ciascuna materia e il giudizio nel comportamento
che vanno trascritti sul documento di valutazione;
b) larelazione finale di verifica della propria programmazionefdisciplina con quanio svolo.

1l team docente di ciascuna classe formula per ogni alunno:

a) Un giudizio globéle;
b) Una relazione finale di verifica dell’andamento educativo-didattico delia classe;
¢) Eventuali comunicazioni o solleciti per le famiglie.

Gli insegnanti di classe possono, ai sensi dell’art, 8 del D.L.n. 59 del 19 febbraio 2004 e secondo
guanto novellato nel d.lgs. 62/17, non ammettere {"alunno alla classe successiva tenendo presente i
criteri approvati nel collegio docenti del 13.03.2019, ¢ sulla base di una specifica motivazione, con
decisione assunta all’unanimita. ' '

Al termine delle operazioni di scrutinio ogni Consiglio procede alla compilazione degli elenchi con
{"indicazione del risultato AMMESSO/NON AMMESSO ALLA CLASSE SUCCESSIVA. (Gli
esiti negativi degli scrutini a norma della C.M. 156 del 7/6/00, vanno comunicati alle famiglie prima
della pubblicazione ail’albo.) '

Tl responsabile di plesso avra cura di verificare I’esatia formulazione degli elenchi. Gli elenchi
saranno compilati in duplice copia (1 copia firmata da tutii sara affissa all’albo, l'altra copia,
uguaimente firmata, sard consegnata con i restanti atti).

Al fine di velocizzare le procedure 0 gni docente compilera entro i1 07/06/2019 la griglia sinottica
delle discipline e del giudizib del comportamento. Entro tale data tutti i docenti avranno cura di
compilare in ogni parte i registri elettronici personali e di classe per renderli doverosamente
disponibili per il controllo da parte della Dirigenza. Sara cura del Coordinatore del Consiglio
assumere per tempo la documentazione. In sede di serutinio sara formulato e condiviso il giudizio
globale della classe. . '

DOCENTI DI SOSTEGNO Tutti i docenti di sostegno pariecipano alle operazioni di scrutinio
dell’intera classe; redigeranno entro i1 07 giugno 2019, una motivata relazione di valutazione finale
sult’alunna/o in metito al livello di realizzazione del PEL al raggiungimento degli obiettivi definiti
in sede di programmazione, alle modalita e strategie adottate allegando adeguata documentazione €
relativo documento di certificazione delle competenze.

Copia di tale relazione debitamente firmata da tutti i docenti del consiglio € con data del giorno di
scrutinio dovra essere inserita-nel Regisiro di scrutinio e nel fascicolo personale dell’alunna/o. |
risultati degli scrutini (Blenchi) verranno pubblicati in data 25/06/2019 alle ore 9,30 nei plessi &
cura del Responsabile di Plesso.

INCONTRO FINALE PER LA CONSEGNA DEL DOCUMENTO DI VALUTAZIONE

1’incontro finale si terrd il 25 giugno dalle ore 10,00~ alle ore 12.00 nei plessi a cura dei Docenti.
11 documento di valutazione dell’alunna/o € Certificazione delle Competenze PEr oli alunni delle

classi 5"saranno conseenati alle famiglie.




[ documenti di Certificazione delle Competenze in copia conforme all’originale verranno
consegnati in segreteria per €ssere trasmesse alla Presidenza della Scuola secondaria di 1° grado
presso la quale I’alunno si & iscritto.

Secondaria Primo Grado L’incontro finale si terra 1125 giugno dalle ore 10,00~ alle ore 12.00 nei
plessi a cura dei Docenti. [l documento di valutazione dell’alunna/o ¢ Certificazione delle

Competenze per gli alunni delle classi 37 saranno inviati alle scuole sec. di 1 grado.

Classi Prime ¢ Seconde

Consegna relazioni finali di disciplina ¢ di classe {quest’ nltima ad opera det coordinatore di classe)
entro il 08 giugno 2019

- Approvazione dei giudizi analitici di ogni singola disciplina

- Approvazione dei giudizi globali di ogni singolo alunno con delibera di ammissione alla classe
successiva '

_Relazione finale di classe a cura del Coordinatore in 3 copie, una da allegare al Registro dei
verbali del Consiglio di Classe, una da consegnare in Presidenza e una at I collaboratore.

Classi Terze

Consegna relazioni finali di disciplina e di classe {quest’ultima ad opera del coordinatore di classe)
entro il 08 gingno 2019

Approvazione dei giudizi apalitici di ogni singola disciplina

Approvazione dei giudizi global_i di ogni singolo con delibera di ammissione all’esame di licenza
media (scheda di valutazione)

Motivato giudizio complessivo sul grado di formazione e di sviluppo della personalita per
{’ammissione all’esame di licenza media (da trascrivere sulla scheda personale d’esame)

Relazione finale sulla classe a cura del Coordinatore (presentazione della classe, sua evoluzione,
variazione del corpo insegnante, rapporti scuola-famiglia, attivitd svolte, interventi particolari,
criteri per il colloquio d’ esame) in 3 copie :

una da allegare al registro dei verbali del Consiglio di Classe, o una da consegnare in Presidenza,
una da consegnare entro il 08 giugno al primo collaboratore.

Entro la stessa data dovra essere consegnato da ogni singolo docente il programima d’esame al
primo collaboratore.

In data 20 giugno saranno pubblicati ghi esiti degli Esami di Stato.
PDocenti Di Sostegno

Tutti i docenti di sostegno partecipano alle operazioni di scrutinio dell’intera classe; redigeranno
entro il 08 giugne 2019, una motivata relazione di valutazione finale sull*alunna/o in merito al
livello di realizzazione del PEI, al raggiungimento degli obiettivi definiti in sede di
programmazione, alle modalita e strategie adottate atlegando adeguata documentazione e relativo
documento di certificazione delle competenze.



Copia di tale relazione debitamente firmata da tutti i docenti del consiglio e con data del giorno di
scrutinio dovra essere inserita a nel Registro di scrutinio e nel fascicolo personale dell’alunna/o.

Docuamenti Di Valuthzione

Le proposte di voto nel R:egistro Elettronico dovranno essere inserite dal giorno 30/05/2019 al
06/06/19 e comunque dopo aver registrato le prove di verifica.

Scaola Dell'infanzia
Documenti Da Predisporre E Presentare
Raccolta documentazione- registri:

1l Registro di sezione doyra essere compilato in ogni sua parte con la firma degli insegnanti di
sezione;

11 diario di bordo debitamente compilato con le indicazioni delle attivita svolte in sezione;
La relazione finale di ciascuna sezione;

Documenti sfusi: tutti i documenti sfusi relativi agli alunni (certificati medici, permessi, etc...)
dovranno essere riuniti in una busta da inserire agli atti.

Docenti Di Sostegnd

Documenti da predispom e consegnare:
La relazione finale sugli alunni H, firmata dall’insegnante di sostegno e dai docenti di classe.
Il registro dei docenti di Sostegno dovra essere corredato da:

« piano educativo individualizzato

& osservazioni sistemati;:he;

e copia relazione di fine anno sull’alunno e sugli alunni seguiti;

25/06/2019 ore 16.00-18,00 Intersezione tecnica: verifica e valutazione degli esiti — compilazione
documento di valutazione finale per tutti i bambini (Modello certificazione dei traguardi di
competenza per il passaggio alla scuola primaria) alunni di 5/6 anni.

01/07/2019 Raccolia documentazione- registri. Consegna relazione finale sulla classe a cura del
team docente (presentazione della classe, sua evoluzione, variazione del corpo insegnante, rapporti
scuola-famiglia, attivita svolte, interventi particolari) e consegna copia Diario di Bordo

Documenti da Predisporre e Presentare Si elencano di seguito i documenti da consegnare e nel
contempo si precisa quanto segue:

1 .Documento di valutazione alunno:

Dovra essere completato in ogni sua parte, da tuiti i docenti responsabili delle attivita educative
¢ didattiche previste dai curricoli collegialmente definiti, firmato e datato. In tutti gli atti dovra

essere apposta la data degli scrutini dei rispettivi plessi. Poiché alla famiglia va consegnato

I originale del documento, si dovra procedere alla sua duplicazione, da trattenere agli atti della



scuola. Pertanto, i documenti di valutazione dovranno essere consegnati nell’Ufficio di
segreteria, entro la mattinata del 22 giugno perché venga apposta la firma del Dirigente
Scolastico e si provveda a fotocopiarli.

2. Registro di classe. (formato cartaceo): Sara sbarrato dopo I'ultimo nominativo, seguiranno la
data (quelia dell’ultimo giorno di lezione) € la firma degli insegnanti dell’équipe pedagogica.
3. Registro dei verbali;

4. Relazione finale di ciascuna classe;

5. Documenti sfusi: tutti i documenti sfusi relativi agli alunni (certificati medici, permessi,
etc...) dovranno essere riuniti in una busta da inserire nel registro di classe.

Scuola Primaria ¥ Scuola Secondaria I Grado

Oltre le date indicate nella presente, i docenti saranno impegnati nei plessi nei giorni seguenti,
al fine di predisporre i lavori di gruppo sulle tematiche oggetto di riflessione in considerazione
della seconda triennalita relativa agli adempimenti previsti dal D.P.R.80/13.

Per Tutti I Docenti
Consegnare ai referenti di plesso che si occuperanno di trasmettere al DSGA entro 14 giugno
2019

e Modulo relativo al fondo incentivante

« Comunicazione relativa al periodo di ferie e recapito estivo.

e Relazioni finale funzioni strumentali, collaboratori, referenti di plesso

» Relazione progetti ‘attuati

] coordinatori delle classi ponte (infanzia e primaria)' stileranno una relazione dettagliata
evidenziando i livelli di competenza ¢ le problematiche degli alunni al fine di facilitare la
composizione delle classi della primaria e della secondaria.

Per I Referenti Di Plesso
Entro it 21 giugno consegneranno in segreteria
- le richieste di interventi di manutenzione e arredi da presentare all’ Amministrazione Comunale,

- 1a relazione sulle attrezzature in dotazione con indicazioni per le eventuali manutenzioni da
effettuarsi durante 1’estate,

- i documenti scolastici felativi alle classi e all’ aftivitd educativo-didattica,
- le chiavi della scuola,

- il materiale amministrativo (permessi brevi, richieste di cambio d’orario, registri del consiglio
d’interclasse, registro aggiormato della biblioteca...)

Collegio Dei Docenti Plenario Di Fine Anno: 26 giugno 2019 - orario pomeridiano in coda
all’orario scuola infanzia

Riordino Delle Aule, Degli Armadietti, Dei Laboratori

I docenti avranno culfa di riordinare le aule, riponendo i cartelloni e il materiale didattico negli
armadi e smaltendo, nel rispetto della raccolta differenziata, i materiali inutili, per permettere ai
collaboratori di effettuare le pulizie estive.



I Docenti responsabili dei Laboratori sub-consegnatari del materiale didattico in essi contenuto,
sono tenuti a controllare in modo accurato la presenza di tutti i sussidi segnalando al DSGA
eventuali sussidi mancanti o che richiedono riparazione e provvedere al riordino dei materiali
didattici o degli strumenti.

Scuola Primaria e Scuola Secondaria 1 Grado

Oltre le date indicate nella presente, 1 docenti saranno impegnati net plessi nei giorni seguenti, al
fine di predisporre 1 lavori di gruppo sulle tematiche oggetto di riflessione:

e 17 giugne 2019 ore 9.00 - 12.00 - Valutazione finale della programmazione didattica
o Spunti di miglioramento per I’anno successivo;
Valutazione percorsi di inclusione e attenta analisi
con rcaduta sulle classi;
Predisposizione UDA interdisciplinari
¢ proposte visite guidate per ’anno successivo;
e 20 gingno 2019 ore 9.00 -12.00 - Formazione classi e revisione modulistica;
e 21 giugno 2019 ore 9.00 — 12.00 — Gruppi di lavoro su autovalutazione ¢ miglioramento;
| analisi della situazione e ipotesi future.
e 24 giugno 2019 ore 9.00 — 12.00 — Gruppi di lavoro su autovalutazione ¢ miglioramento;
analisi della situazione e ipotesi future.
o 25 giugno 2019 ore 9.00 — 12.00 — Incontro con 1 genitori — scuola primaria ¢ secondaria

Si allega nota Miur prot. n. 10701 del 22.05.2019 — Rendicontazione sociale 2019 e apertura
del Rapporto di autovalutazione per il triennio 2019/2022.

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Marianna Stefania LADISI

Documento firmato digitalmente

Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice dell’ Amministrazione Digitale e norme
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